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1. Registo no Repositorio Comum do IPC

a) O registo de novo utilizador no Repositério Comum do IPC devera ser realizado
através do endereco http://comum.rcaap.pt/register, usando para tal o email com o
dominio da ESTeSC;

b) Apbds esta etapa remeta uma mensagem para 0 endereco de email
biblioteca@estescoimbra.pt a informar sobre o registo no Repositdrio, de modo a que
seja desencadeado o processo de atribuicdo de permissdo de deposito de documentos;

c) Depois disso, receberd uma mensagem que comunica a aprovacao para realizar o auto-
arquivo de documentos no Repositério Comum do IPC, esta comunicacdo servira de
comprovativo de registo no RCIPC;

d) Posteriormente, para entrar no  Repositorio (RCIPC) aceda a
http://comum.rcaap.pt/handle/10400.26/5306 selecione a op¢do “Entrar” no menu
lateral direito. Digite no formulario que aparece, o seu endereco completo de
correio eletronico do dominio da ESTeSC e a palavra de acesso escolhida para o
registo inicial.

/7 Repositorio
\.‘/ |Comum n

Entrar no repositorio *]
Utilizador novo? Clique aqui para se registar.
Introduza 0 seu endereco de correio eletrnico e palavra de acesso no formulério em baixo.

Enderego de correio
eletronico:

Palavra de acesso:

Esqueceu a sua palavra de acesso?

. Estamos no
©2014-REPOSITORIOCOMUM ~ Confacto  Estatisticas |RCARP
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2. Deposito de Dissertacao/Trabalho de Projeto/Relatoério de Estagio

a) Na area pessoal, escolha iniciar novo depdsito na Colecdo IPC-ESTeSC- Dissertagdes
de mestrado ou na Colecdo IPC-ESTeSC-Trabalhos de projeto/ relatérios de estagio/
projetos de investigacdo, dependendo do tipo de documento a depositar. Selecione
submisséo manual;

RepOSiEOPiO
@ Comum Pesquisa rapida n

Nova submissao: obter dados bibliogréficos de servico externo

b _

MODO DE SUBMISSAO PADRAO

Selecionar colegbes IPC-ESTeSC - Dissertacdes de mestrado [

|Selecionar...

 PROCURAR POR IDENTIFICADOR |I°C-ESTESC - Artgos em revistas
IPC-ESTESC - Capitulos de livros

» CARREGAR FICHEIRO |IPC - ESTeSC - C|éncig. S;iude e lnovaci{o -
|IPC-ESTeSC - Comunicacdes em conferéncias e congressos
IPC-ESTeSC - Dissertacdes de mestrado
[IPC-ESTSC - Livros Sair
{IPC-ESTeSC - Teses de doutoramento
|IPC-ESTeSC - Trabalhos de projeto / relatérios de estagio / projetos de investigacdo

Submissao manual

Ir Para
Pagina principal do repositorio
My Account

Estamos no

©2014-REPOSITORIOCOMUM ~ Contacto  Estatisticas |RCARP

b) Descreva 0 registo, de acordo com as instrugdes presentes em cada area. Na
informacé&o referente a “Data de Defesa” bastara inserir o ano em que o trabalho foi
defendido;
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Reposiconio
@ Comur = ﬂ

Gl Desvever  Cameqar | Verfcar | Lienga | DeGois | Completo

Depositar: Descreva o seu registo ©

Por favor, ntroduza a nformago necesséria acerca do seu Depdsto em baio. Na maioria dos browsers pode usar a tcla TAB para navegar no fomulrio.

Introduza o titlo da tese ou dissertagéo. O ttulo ndo deve teminar com pontuacdo. Néo & possivel formatar em falco. Se tiver um subfitulo cologue [ : . Use maidsculas apenas
para a primeira etra & nomes préprios
Exemplo: Ttulo do Trabalho : subtitulo do trabalho

Titulo*

Infroduza se necessario outro titulo associado ao frabaiho

Qutro Titulo

Inroduza 0 nome do autor da ese ou dissertagdo

Autor*

Introduza em baiko 0 nome do(s) orientador(es) ou revisor(es) do trabalho

Orientador(es) + Adcionar mais

Inroduza a data em que o rabalno foi defendido

Data de Defesa* Dia

Mgs: | (Sem Hés) E Ano

€) Nao insira qualquer informagéao no item relativo ao “Identificador do Trabalho (TID)”,
sera um dado a incluir posteriormente pelos Servigos. O dominio cientifico é: Ciéncias
Médicas. Cligue no botéo proximo;
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d)

Introduza a data em que o trabalho foi submetido para defesa

Data de submissao Dia: Més:  (Sem Més) E Ano:

Indique o identificador do trabalno atribuido pelo RENATES

Identiicador do
Trabalho (TID)

Designacéo do grau associado ao trabalho, tal como apresentado na obra. (exemplo: Mestrado em Tecnologias Educaivas)

Designagdo

Indique qual o tpo de trabalho

Tipos Dissertagdo de Mestrado [

Clique em "Assuntos” para selecionar a area cienifica associada ao trabalno de acordo com classificag 40 FOS (Ajuda em categorias por assunto...)

Dominio Cientifico + Adcionar mais
Assuntos

Inclua o resumo no idioma principal do trabalho. Para adicionar resumo(s)
noutro(s) idioma(s) clique no botdo “Adicionar mais” ;

(@ | Bopssiverio S

Carregar | Verificar | Licenca | DeGois | Completo

Depositar: Descreva o seu registo @
Por favor preencha mais informacdes sobre o seu depsito em baixo.
Introduza em baixo o resumo (abstract) no idioma principal do trabalho. Caso tenha resumo(s) noutro(s) idioma(s) clique no botéo "Adicionar mais"

Resumo + Adicionar mais

Introduza as palavras-chave ou assuntos
Palavras-chave + Adicionar mais
Selecione o idioma predominante do frabalho. Se o idioma néo aparecer listado em baixo selecione "Outro"

Idioma Selecione o idioma E

Caso 0 trabalho tenha resultado de bolsa ou projeto(s) financiado(s) pela Comissao Europeia (FP7, H2020, ERC), Fundagdo para a Ciéncia e Tecnologia ou Welicome Trust
identifique esse(s) projeto(s) ou bolsa aqui. Essa identificacdo € geraimente um requisito dos financiadores. Para identificar o(s) projeto(s) ou bolsa insira um dos seus elementos
identificativos (nimero, nome, acronimo ou referéncia) e selecione da lista que Ihe é apresentada

Projeto ou Bolsa de
Financiamento

+ Adicionar mais
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e) Relativamente ao acesso devera ser selecionado “Acesso Aberto”. Em data final do
embargo, ndo insira qualquer informagéo, visto tratar-se de Acesso Aberto. Na licenca
creative commons escolha o licenciamento 2.5 da Creative Commons para Portugal:
Atribuicdo. Uso ndo comercial. Partilha nos termos da mesma licenga
(CC-BY-NC-SA);

Esta colegdo & por predefinicéo de Acesso Aberto, caso pretenda que este trabalho tenha outra condicéo de acesso indigue-a aqui

Aeesso Acesso Aberto E

Caso tenha indicado "Acesso Embargado” no campo *Acesso", indique a data do final do embargo, a partir da qual o documento passara a estar disponivel em Acesso Aberto
Deve indicar pelo menos 0 ano e 0 més

Dita Final do Enbargo Dia Més: | (Sem Més) F Ano

No caso da publicagéio ter financiamento FCT e de ter indicado um periodo de embargo superior a 12 meses (nas ciéncias sociais & humanidades) ou 6 meses para as restantes
areas indique as razes

Justificagdo do
Prolongamento do
Embargo

De acordo com a informacéio anterior, e a tese for de acesso restrito ou embargado, insira aqui o e-mail do autor() da tese para posterior envio de resposta a eventuais pedidos
de cGpia ou de acesso
Contacto do autor(a)

para envio de pedido
de copia

Associe uma ficenca Creafive Commons 4.0 Inferacional ao seu trabalho, escolhendo-a da lista apresentada. No caso de trabaihos financiados pela FCT o uso da icenca CC-BY €
recomendado. Saiba mais aqui

';“"9“ Crodtve Atoigi, Uso Nio Comercil, Partha os Tmos 2 Mesma Lienga (CC-BYAC SA [
ommons E

Biblioteca da Escola Superior de Tecnologia da Saude de Coimbra
Repositorio Comum do Instituto Politécnico de Coimbra
http://comum.rcaap. pt/handle/10400.26/5306

Pégina 7 de 12


http://comum.rcaap.pt/handle/10400.26/5306

N

Escola Superior
de Tecnologia
da Saude

Palitécnico de Coimbra

ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA DA SAUDE DE COIMBRA

f)  Clique em préximo e podera visualizar a seguinte area para carregamento de ficheiro:

Repositorio
. p Pesquisa rapida
? | Comum
TG el \erfcar | Licenca  DeGois | Completo

Deposito: Carregar ficheiro ©

Iniroduza o nome de um dos ficheiros do seu disco local comespondente ao Seu registo. Se seleccionar "Procurar..", serd aberta uma nova janeta com a qual poderd localzar
seleccionar o ficheiro do seu disco local

Por favor,tenha em atengo que 0 DSpace preserva melhor deteminados fpos de formatos do que outros. Informago acerca de fipos de fcheiros & nivels de suporte

®

Selecionar ficheiro ou arrastar e soltar ficheiros

Anterior Cancelar/Guardar

Estamos no

©2014-REPOSTOROCOMM ~ Comlacto.  Estaistcas |aCARP

g) Selecione o ficheiro referente ao registo, de preferéncia em formato Adobe PDF;

Repositorio
(\'/j ICcmum Pesqusa rapida n

Depositar: Ficheiro carregado com sucesso @

0 seu ficheiro foi carregado com sucesso!

A seguinte tabela mostra os ficheiros que carregou para este registo.

Bitstream Ficheiro Tamanho Descrigao Formato do ficheiro
Primario
Teste D M paf N 51638 bytes Nenhum / Aterar  Adobe PDF (conecido) B Aterar
Pode verificar se os ficheiros foram carregados correctamente da seguinte forma
» Seleccionar o ficheiro na ligaco em cima. O ficheiro sera aberto numa nova janela e assim podera verificar o seu contedido.
« Pode verificar uma "checksum" gerada pelo sistema. Ciique aqui para mais informaco.
Anterior Cancelar/Guardar Proximo
3 Estamos no
©2014-REPOSITORIOCOMUM ~ Contacto  Estatisticas |RCANP
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h) Apos carregamento do ficheiro pretendido, clique em préximo;

)

)

Verifique se a informacéo introduzida no depdsito se encontra correta. Caso detete
alguma incorre¢do poderd retroceder para corrigir o(s) erro(s). Depois de verificar que
todos os dados estdo certos, selecione préximo;

@ |z B

cenca | DeGois | Completo

Depositar: Verificar depésito @

Verifique os dados do seu deposito!

Por favor verifique o seu depésito, se algum dado estiver incorrecto, volte atras para o corrigir utilizando o botdo mais préximo do erro ou seleccionando na barra de progresso
no topo da pagina

Se os dados estiverem correctos, seleccione "Proximo” no fundo da pagina

Pode verificar os ficheiros que carregou - sera aberta uma nova janela para os visualizar.

Titulo Teste

) Corrigir
Outro Titulo Nenhum
Autor Silva, Manuel, 1975-
Orientador(es) Nenhum
Data de Defesa 2016
Data de submisséo Nenhum
Identificador do Trabalho (TID) Nenhum
Designacdo Nenhum
Tipo Dissertacdo de Mestrado
Dominio Cientifico Nenhum

Posteriormente serd necessario conceder a “Licenga de distribuigdo do repositorio”.
Ao aceitar esta licenga “nado-exclusiva” o autor nao cede 0s seus direitos, apenas faculta
uma licenca que ndo interfere com qualquer outra utilizacdo da obra, para que a
ESTeSC arquive e possibilite 0 acesso a uma copia do seu trabalho cientifico;

R SIGO
@ Ciﬁwousr‘ﬁomo 7 n

s | Completo

Licenca de distribuigao do repositorio @

Uitimo passo: Para podermos dar acesso, distribuir, reproduzir e converter o(s) documento(s) que depositou necessitamos da sua concordancia. Por favor leia os termos da
seguinte licenca, e seleccione um dos botdes no fundo da pagina. Seleccionando "Conceder Licenca" indica a sua concordancia com os termos da mesma.

Se nio conceder esta licenga o seu depésito nio sera removido. O deposito fica na sua Area Pessoal onde posteriormente pode remové-lo do sistema ou termina-lo
concedendo a licenca logo que esclareca quaisquer divida(s) que possa ter.

LICENGA DE DISTRIBUICAO NAO-EXCLUSIVA

u
e objetivos do projeto RCAAP a partir do momento em que o trabalho é depositado.

b) Declara que o documento entregue & seu trabalho original, e que
detén o direito de conceder 3 FCT os direitos referidos na alinea
anterior ou que obteve do respetivo titular as necessérias permissdes

para essa concessio.

¢) Declara que a concessio a FCT dos direitos referidos na alinea a)
ndo infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos de qualquer
outra pessoa ou entidade e que o conteido do documento disponibilizado

ndo viola direitos de terceiros.
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k) A fase final relaciona-se com a ligagéo do registo a plataforma de Curriculos DeGais.
Esta etapa é opcional, se ndo estiver inscrito nesta plataforma podera selecionar a
opcdo saltar;

P 7 7 Repositorio
&/ | comum — n

Descrever  Descrever ~ Caregar  Verificar Licenga  DeGois [RRRAS

Enviar registo bibliografico para o DeGois?

Preencha com os seus dados de acesso a plataforma de Curriculos DeGois, >
Utilizador o ze
DeGois
Senha
Z _— Esta funcionalidade permite-Ihe enviar os dados do depdsito em curso para o seu curriculo DeGois
Area cientifica Ciéncias Naturais

Mais informagéo.

. Estamos no
©2014-REPOSITORIOCOMUM ~ Contacto  Estatisticas 1RCANP
FCT

I) Por fim serd visivel a seguinte area informativa sobre a conclusdo do depdsito:

@ |z - @

Descrever ~ Descrever ~Caregar  Verficar Licenca DeGois  Completo

Deposito: Depdsito concluido!

O seu depésito iré percorrer o processo de aceitagéo (workflow) implementado na colecg&0 em que depositou. Vai receber uma mensagem alertando-o 1go que o seu registo
passe a mlegrar a CO\eC§€§0 ou caso exista algum problema com o seu dep()s\!o Pode verificar a swtuagéo do seu deprl(O acedendo a sua Area Pessoal

Ir para o meu DSpace

Comunidades & Coleccdes

Submeter outro item para a mesma colecdo
© 2014 - REPOSITORIO COMUM Contacto Estatisticas

Estamos no
IRCAAP

FCT B
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3. Interrupcao de Deposito

a) O processo de depdsito podera ser interrompido em qualquer altura. Caso pretenda
retomar posteriormente a submissao do registo clique no botdo "cancelar/guardar”. A
informacdo introduzida sera armazenada até que o processo seja prosseguido, nessa
altura, a sua pagina "Area Pessoal" ird mencionar que tem uma tarefa em curso. Se sair
acidentalmente do processo de depésito, pode retoma-lo a partir da sua "Area
Pessoal”.

Inia alguma informagao adiconal se necessdri

Comentarios + Adcionar mais
< Anterior Cancelar/Guardar

' Estamos no

02014-REPOSITORIOCOMUM ~~ Confacto ~ Estafstcas |RCARP
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4. Barra de Progresso

a) As etapas do processo de deposito sdo representadas por sete botdes que se encontram
no inicio da pagina. As cores destes botGes modificam-se a medida que 0 processo
de deposito progride. Clicando nos botdes pode avancar ou retroceder no decurso do
depdsito, sem perda de dados.

(Sl AT VOO L RGOS LD

5. Deposito Completo

a) Apods insercdo do trabalho no Repositorio Comum, o registo sera revisto e verificado.
Recebera uma mensagem por correio eletrnico, quando o documento passar a integrar
a colecdo ou caso haja necessidade de algum esclarecimento adicional referente ao
depdsito do seu documento.
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